Guatemala, 29 de octubre de 2021.

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de difgirme 2 usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo i siguiente:

Nombre completo del Contratista:

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARQ Cli: 2012765870101
NUmero de contrato: DGA-029-046-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 88675475-5
Namero de Factura: 2535476729 Serie: QF644EC2
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: OCTUBRE
Monto Total del Contrato 59,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/M12/2021
Unidad Administrativa donde presta  CORO NACIONAL DE
los servicics: GUATEMALA

Objetivos del Contrate:

“| A TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el CORO NACIONAL
DE GUATEMALA DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA
DIRECCIGN GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de su conocimiento técnicos, enla
prestacion de Servicios Técnicos gue se describe a continuacion, sin ser firnitativas, sino
unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
k)

c}

d)

Apayar en atender y brindar informacion autorizada a as personas externas o internas del Core Nacional de Guatemala.

Apoyar a atender flamadas telefénicas y trasladarias a quien corresponda y/o tomar mensajes del Coro Nacional de Guatemala.
Brindar apoyo para recibir, distribuir y clasiifcar la correspondencia que se envia y se recibe diariamente dei Coro Nacional de
Guatemala.

Apoyar en la elsboracidn de correspondencia y otros documentos solicitados por los puesies de Asistente Artistico [ll, Asistente
Administrativo ll, Asistente Administrativo Il, qgue son necesarios para el buen funcionamiento administrativo y artistico def Coro
Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo para redactar e Tmprimir cartas, oficics, informes y demas documentos que se le soliciten, por parte del perscnal
administrativo y artistico def Corg Nacioral de Guatemaia.

Apoyar con logisticas (lamadas, recordatorios, seguimiento y ofras actividades) en la organizacién de los conciertos y actividades
que realice et Coro Nacional de Guatemala.

Apoyar en gestionar los procedimientos de permisos vy gusencias del Coro Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo al personal administrativo de nueve ingreso del Coro Nacional de Guatemala.
Apoyar en la actuglizacion constante de la'agenda de actividades del presidente de la Junta Directiva del Coro Nacional de
Guatemala.

Brindar apoyo al seguimiento a los procesos adminisérativos y artisticos gue se realicen en ¢! Coro Nacional de Guatemala.
Qtras actividades afines a su contrato.

RUTH ASUGELY DE PAZ LAZARC LIC. HECTOR VINICIO SALAZAR MENENDEZ

Nombra Completo del Contratista Nombre de la Autoridad gue Evalua los Servicios
(segOn Clausula de contrato: Decima Primera)

N

Firma y sello de la Autaridad hu Evalua los Servicios
(segin Clausula de




